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des Elternbeirats der Klosterschulen
Realschulen + Gymnasium

Unserer Lieben Frau Offenburg

vom 10. Februar 2022

Grundsétze

Gemal/§12 der Grundordnung fur die Schulen und Internate der Schulstiftung der Erzdidzese
Freiburg, haben die Eltern, bzw. Erziehungsberechtigten der Schilerinnen das Recht und die
Pflicht zur verantwortlichen Mitwirkung bei allen, die Erziehung und Bildung betreffenden
Angelegenheitén. Diese Mitwirkungsrechte Uben sie in der Klassenpflegschaft, im Elternbeirat
und in der Schulkenferenz aus

Aufgrund des § 57 Abs,4 Satz 2 des Schulgesetzes fiir Baden-Wirttemberg (SchG), in der
derzeit guiltigen Fassung,ind,des § 28 der Verordnung des Ministeriums fur Kultus und
Sport fiir Elternvertretungen(und Pflegschaften an &ffentlichen Schulen (Elternbeirats-
verordnung) vom 16.Juli 1985, _geandert am 27. Juni 2018, gibt sich der Elternbeirat
folgende Geschéftsordnung:

Allgemeines
§1 Schularten

Aus Vereinfachungsgriinden gelten die in dieser Geschaftserdhung genannten Paragrafen
und Hinweise fir die beiden an der Schule vertretenen Schularten, Realschule und
Gymnasium getrennt, in gleicher Art und Weise.

§ 2 Rechtsgrundlagen
Die Grundlagen dieser Geschéftsordnung bilden die §§ 55 und 57 SchG,(sowie die §§ 24

bis 29 Elternbeiratsverordnung, hinsichtlich der Wahl der Elternvertreter in der.Sehul-
konferenz § 47 Abs. 7 SchG und § 3 Abs. 1 Schulkonferenzordnung.

§ 3 Mitglieder

Fir die Zusammensetzung des Elternbeirats gilt § 57 Abs. 3 Satz 2 SchG und § 25
Elternbeiratsverordnung.

§ 4 Aufgaben

Fur das Recht und die Aufgabe des Elternbeirats, die Erziehungsarbeit der Schule zu
fordern und mitzugestalten, gelten die §§ 55 und 57 SchG mit der MalRgabe, dass § 55 Abs.
4 SchG auch auf die Behandlung von Angelegenheiten einzelner Schiler in Ausschissen
des Elternbeirats Anwendung findet.
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Dazuzéhlen:

e Dié Anteilnahme der Eltern am Leben und an der Arbeit der Schule zu férdern.

¢ Wilnsche.und Anregungen aus Elternkreisen, die Uber den Einzelfall hinaus von
allgemeinér Bedeutung sind, zu beraten und an die Schule weiterzuleiten.

o Das Verstapdnis der Erziehungsberechtigten fur Fragen des Schullebens und der
Unterrichtsgéstaltung, sowie der Erziehungsberatung zu férdern.

o FuUr die Belange’'der Schule beim Schultrager, bei der Schulaufsichtsbehdrde und in der
Offentlichkeit einzufreten, soweit die Mitverantwortung der Eltern es verlangt.

e An der Beseitigung VensStérungen der Schularbeit durch Mangel der dueren Schul-
verhaltnisse mitzuwirken.

e Bei MaRnahmen auf dem Gebiet des Jugendschutzes und der Freizeitgestaltung, soweit
sie das Leben der Schule berihren, mitzuwirken.

o MaRnahmen, die eine Erweiterung-oder Einschrankung der Schule oder eine wesentliche
Anderung ihres Lehrbetriebs bewirken, zu beraten; dazu gehért auch die Anderung des
Schultyps, die Teilung einer Schule oder ihre Zusammenlegung mit einer anderen Schule,
sowie die Durchflihrung von Schulversuchen.

e Die Festlegung der schuleigenen Stundentafel.im Rahmen der Kontingentstundentafel und
die Entwicklung schuleigener Curricula im Rahtnen des Bildungsplanes zu beraten.

2. Abschnitt

Wahl der Funktionsinhaber
§ 5 Wahl des Vorsitzenden und Stellvertreters

(1) Wahlberechtigt sind gemaR § 57 Abs. 4 Satz 1 SchG und § 25 Elterrbeiratsverordnung
die Klassenelternvertreter und ihre Stellvertreter.

(2) Wahlbar als Vorsitzender und stellvertretender Vorsitzender sind die in AbsatzA
genannten Wahlberechtigten, ausgenommen die in § 26 Abs. 1 und 2
Elternbeiratsverordnung genannten Personen. § 26 Abs. 2 Elternbeiratsverordnung gilt/auch
flr die Wahl des Stellvertreters.

(3) Fur den Wahltermin gilt § 26 Abs. 3 und 4 Elternbeiratsverordnung.
§ 6 Sonstige Funktionsinhaber
(1) Der Elternbeirat bestellt durch Wahl einen Schriftfiihrer und ggf. einen Kassen-

verwalter. Beide Funktionen kénnen durch dieselbe Person ausgefiihrt werden. Fur die Wahl
gilt § 5 entsprechend.
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(2) Abweichend von §6 Abs. 1 Satz 1 kann durch zwei drittel Mehrheit der anwesenden
Klassenelternvertreter und ihrer Stellvertreter auf die Wahl eines Schriftfiihrers verzichtet
werden, €ofern sich kein Kandidat findet.

§ 7 Vorbereiturig der Wahl, Einladung

(1) Die Vorbereittingder Wahl obliegt gemaf § 26 Abs. 6 in Verbindung mit § 15
Abs. 3 Elternbeiratsvefordnung dem geschéftsfilhrenden Vorsitzenden des
Elternbeirats, im Verhinderungsfalle seinem Stellvertreter. Sind beide verhindert, so
beauftragt der geschéftsfihreride Vorsitzende des Elternbeirats ein Eltern-
beiratsmitglied mit der Wahlverbereitung.

(2) Die Einladung muss in Textform erfolgen. Sie kann auf Wunsch durch Vermittlung
des Schulleiters den Elternbeiratsmitgliedern tiber deren Kinder oder per E-Mail
zugeleitet werden.

Die Einladungsfrist betragt mindestens eine Woche.

§ 7 Wahlleiter

(1) Wanhlleiter ist, wem gemaR § 7 Abs. 1 die Wahlvorbefeitung obliegt. Kandidiert der
Wahlleiter zur Wahl des Vorsitzenden oder seines Stellverireters, bestimmen die
anwesenden Wahlberechtigten einen neuen Wabhlleiter, def_die Wahlleitung tibernimmt.

(2) Der Wahlleiter ist dafur verantwortlich, dass die Wahl ordnurgsgeman durchgefihrt wird
und insbesondere die Bestimmungen Uber die Wahlberechtigung Und die Wéhlbarkeit
eingehalten werden. Er stellt zu Beginn der Sitzung die Wahlfahigkéit'des Elternbeirats (§ 9)
fest.

(3) Der Wahlleiter kann einen Wahlberechtigten zum Schriftflihrer fiir die Wahl bestellen.

(4) Der Wahlleiter hat:
1. das Ergebnis der Wahl - ggf. gemeinsam mit dem Schriftfihrer - unter Feststellung
der Wabhlfahigkeit (§ 9) in einer Niederschrift festzuhalten.
2. einen Gewahlten, der bei der Wahl nicht anwesend war, unverziglich aufzufordérp,
die Erklarung uber die Annahme der Wahl (§ 10 Abs. 1 Nr.4) abzugeben.
3. nach erfolgter Annahme der Wahl die Namen und Anschriften der Gewéhlten allen
Mitgliedern des Elternbeirats, dem Schulleiter und dem geschéftsfihrenden
Gesamtelternbeirat in Textform mitzuteilen.

§ 9 Wahlféhigkeit

(1) Der Elternbeirat ist wahlfahig, wenn mindestens die Halfte seiner Mitglieder anwesend ist.
Ist die Wahlfahigkeit nicht gegeben, so ist unverziglich zu einem Wahlgang in einer zweiten
Sitzung einzuladen. In dieser Sitzung ist der Elternbeirat auch dann wahlifdhig, wenn weniger
als die Halfte der Wahlberechtigten anwesend ist. Hierauf ist in der Einladung hinzuweisen.
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(2)-Kann aufgrund behérdlicher Anweisungen die Wahl nicht, oder nur zu sehr erschwerten
Bedingungen in Prasenzpflicht im Rahmen des § 7 stattfinden, ist die Wahl ausnahmsweise
in Onlineform durch geeignete Kollaborationsplattformen durchzuftihren. Dabei ist § 10 Abs. 1
Nr. 7 zueachten. Die sehr erschwerten Bedingungen stellt der geschaftsfilhrende
Amtsinhabef gemeinsam mit seinem Stellvertreter und der Schulleitung fest.

§ 10 Wahlverfahren

(1) Fur die Abstimmungrgelten gemaR § 26 Abs. 6 Elternbeiratsverordnung die
Abstimmungsgrundsétze'des.§ 18 Elternbeiratsverordnung mit folgender MaRgabe:
1. Die Wahl wird durghHandzeichen durchgefiihrt. Auf Antrag findet die Wahl geheim
statt.
2. Briefwahl ist nicht zul&ssig:
3. Der Vorsitzende, sein StéllVertreter, sowie die Funktionsinhaber sind in dieser
Reihenfolge in getrennten Wahigéngen zu wahlen.
4. Bei Stimmengleichheit ist in def gleichen Sitzung ein zweiter Wahlgang
durchzufiihren. Ergibt sich auch dabei keine Mehrheit, so entscheidet das Los.
S. Die Gewdhlten haben dem Wahlleitér2u erkidren, ob sie die Wah! annehmen. Die
Erkl&rung ist von einem bei der Wahl Anivésenden unverzuglich, von einem
Abwesenden innerhalb einer Woche ab Aufferderung (§ 7 Abs. 4), abzugeben.
6. Wird die Annahme der Wahl abgelehnt, so istsie mdglichst rasch zu wiederholen.
7. Findet die Wah! tuber eine Kollaborationsplattfopm statt, so ist abweichend von §18
Abs. 2 Elternbeiratsverordnung auf Antrag keine géheime Wahl, sondern eine
Anonyme Wahl durch geeignete Umfragemittel, durchZufiihren.

(2) Fur die Wah! der sonstigen Funktionsinhaber gilt Absatz 1 entsprechend mit der MaRgabe,
dass sie vom Vorsitzenden, im Verhinderungsfalle von seinem Stellvertreter, geleitet wird.

§ 11 Amtszeit

(1) Fur die Amtszeit des Vorsitzenden des Elternbeirats und seines Stellvertreters gelten
folgende Regelungen:
1. Die Amtszeit dauert ein Schuljahr:
2. Fur Beginn und Ende der Amtszeit gelten gemaR § 26 Abs. 6 Elternbeirats-
verordnung die Vorschriften des § 15 Abs. 1 Satz 1 und Abs. 3 Elternbeirats-
verordnung entsprechend.
3. Fur die vorzeitige Beendigung der Amtszeit gelten gemaR § 26 Abs. 6 Eltern-
beiratsverordnung die Vorschriften des § 15 Abs. 1 Satz 1 und Abs. 3 Eltern-
beiratsverordnung entsprechend mit folgender MaRgabe:
a) Das Amt erlischt insbesondere dann vorzeitig, wenn das Kind die
Schule vorzeitig verl&sst.
b) Fur den Rest der Amtszeit ist unverztglich eine Neuwahl vorzu-
nehmen, wenn der Vorsitzende und sein Stellvertreter vorzeitig aus ihrem
Amt ausscheiden:;
c) Fur die Neuwahl gelten die §§ 5 bis 10 entsprechend.
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(2) Eur die Amtszeit der sonstigen Funktionsinhaber, sowie ihre Neuwah! im Falle des
vorzeitigen Ausscheidens gilt Absatz 1 entsprechend.

3. Abschnitt

Wahl der Elternyertreter in der Schulkonferenz
§ 12 Wahl der Vertreter.in der Schulkonferenz

(1) Die Wahl der Vertreter def Eltern und deren Stellvertreter in der Schulkonferenz gemaR §
4 Abs. 1 Schulkonferenzordnung.erfolgt nach der Wahl des Vorsitzenden des Elternbeirats,
seines Stellvertreters und der sonstigen Funktionsinhaber. Fir die Wahl gelten die §§ 5 bis
10 entsprechend mit folgender MaRgabe:
1. Die Wahl wird vom Vorsitzenden, des Elternbeirats, im Verhinderungsfalle von
seinem Stellvertreter, geleitet.
2. Die Wahl kann in der gleichen Sitzung vorgenommen werden, in der
Vorsitzender, Stellvertreter und sonstige Funktionsinhaber gewahit werden;
Voraussetzung ist, dass in der Einladung auf die Durchfiihrung dieser Wahl
besonders hingewiesen wurde. Die Vertreter nd ihre Stellvertreter kénnen auch
gemeinsam gewahlt werden.
3. Fur die Zahl der zu wahlenden Vertreter und Stelfvertreter gilt § 2 Schul-
konferenzordnung, dabei sollen alle Schularten vertreten sein.
4. Die Namen und Anschriften der Gewahlten sind in ' depReihenfolge der erreichten
Stimmenzahl unverziglich dem Schulleiter und allen Eltérnbeiratsmitgliedern schriftlich
mitzuteilen.

4. Abschnitt

Wahlanfechtung
§ 13 Anfechtungsverfahren

Fur die Wahlanfechtung gilt § 19 Elternbeiratsverordnung mit folgender Malkgabe:
1. Ein Einspruch gegen die Wahl ist nur begriindet, wenn gegen die Vorschriften des
§ 26 Elternbeiratsverordnung oder die Vorschriften der §§ 5 bis 12 dieser
Geschaftsordnung verstoRen wurden und eine Berichtigung nicht rechtzeitig erfolgt ist,
es sei denn, dass durch den Verstol das Wahlergebnis nicht gedndert oder
beeinflusst werden konnte.
2. Der Einspruch kann nur von einem Wahlberechtigten erhoben werden.
3. Der Einspruch ist binnen einer Woche unter Darlegung der Griinde schriftlich beim
Elternbeiratsvorsitzenden einzulegen.
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4. Uber den Einspruch ist binnen zweier Wochen nach Eingang beim Vorsitzenden zu
entscheiden. Dabei ist der Elternvertreter, dessen Wahl angefochten ist, nicht
stimmberechtigt.

5/Wird die Wahl samtlicher Funktionsinhaber angefochten, beauftragt der Elternbeirat
ein nicht betroffenes Mitglied mit dem Wahlanfechtungsverfahren.

6. Die‘Entscheidung tber den Einspruch ist von demjenigen, dem die Durchflihrung
der Wahtanfechtung obliegt, dem Einsprecher sowie dem Elternvertreter, dessen Wahl|
angefochten wurde, unter Angabe der wesentlichen Grlinde schriftlich
bekanntzugebefi:

7. Wird die Wahl®iirungtiltig erklart, ist nach den Vorschriften dieser Geschafts-
ordnung eine Neuwahl vorzunehmen.

8. Ein Elternvertreter dessen Wahl angefochten wird, tbt sein Amt aus, solange die
Wahl nicht fur ungiltig éfklart ist.

5/7Abschnitt

Aufgaben der Funktionsinhaber, Sitzungéen
§ 14 Aufgaben

(1) Der Vorsitzende vertritt den Elternbeirat. Ihm obliegen.insbesondere die Aufgaben geman
§ 27 Abs. 1 Elternbeiratsverordnung. Im Verhinderungsfalledritt. an seine Stelle sein
Stellvertreter.

(2) Der Schriftfiihrer hat die Aufgabe, den Gegenstand der Beratungeén des Elternbeirats
und dessen Beschliisse schriftlich niederzulegen. Die Niederschrift istwom Vorsitzenden
und vom Schriftfithrer zu unterzeichnen.

§ 15 Sitzungen, Einladung

(1) Der Elternbeirat tritt nach Bedarf, mindestens jedoch zweimal in jedem Schuljahr
zusammen.

(2) Die Einladung muss in Textform erfolgen. Sie kann auf Wunsch durch Vermittlung
des Schulleiters den Elternbeiratsmitgliedern tber deren Kinder oder per E-Mail
zugeleitet werden.

Die Einladungsfrist betragt mindestens eine Woche. Sie kann in dringenden Féllen
verkirzt werden.

(3) Der Elternbeirat ist abweichend von § 15 Abs. 1 binnen zweier Wochen einzuberufen,
wenn dies:

a) mindestens 3 Mitglieder oder

b) der Schulleiter, unter Angabe des zu behandelnden Themas beantragen.
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(4) Elr die Teilnahme des Schulleiters und seines Stellvertreters und weiterer Personen
(z.'B.Schulervertreter der Schule) an den Sitzungen des Elternbeirats gilt § 27 Abs. 2 und 3
der Elternbeiratsverordnung.

§ 16 Beratumg und Abstimmung

(1) Angelegenheitén, die nicht auf der Tagesordnung stehen, kénnen in der Sitzung
behandelt werden, wenn dies von der Mehrheit gewlinscht wird.

(2) Der Elternbeirat ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der Mitglieder anwesend
ist. Ist die BeschlussfahigKeitnicht gegeben, so ist unverztglich zu einer zweiten Sitzung
einzuladen. In dieser Sitzungdst:der Elternbeirat auch dann beschlussféhig, wenn weniger als
die Halfte seiner Mitglieder anwesend ist. Hierauf ist in der Einladung hinzuweisen.

(3) Der Elternbeirat fasst seine Beschitisse mit einfacher Mehrheit; Stimmenthaltungen
werden bei der Berechnung der Mehrheitfiicht mitgezahit. Bei Stimmengleichheit gilt der
Antrag als abgelehnt.

(4) Es wird offen abgestimmt (durch Zuruf oder Handzeichen). Die Abstimmung ist geheim
durchzufiihren, wenn dies mindestens drei Stimmberechtigte verlangen. Findet die Sitzung
aufgrund der in § 9 Abs. 2 genannten Griinden online/statt, sind die Regularien der
anonymen Abstimmung gemanR §10 Abs 1 Nr. 7 anzuwenden.

(5) Der Vorsitzende kann im Wege der Umfrage in Textforfm/@bstimmen lassen. Er hat
hierbei allen Mitgliedern den Abstimmungsgegenstand schriftlich darzulegen und sie
aufzufordern, sich innerhalb einer Frist von mindestens einer Wochézu duRern und tiber die
gestellte Frage mit ja oder nein in Textform abzustimmen. Stimmt eindVitglied nicht rechtzeitig
ab, so gilt dies als Stimmenthaltung.

(6) Der Gegenstand der Beratungen, die Beschlussfassung und das Abstimmuhgsergebnis
sind vom Vorsitzenden bzw. Schriftfiihrer in einer Niederschrift festzuhalten. Im*alle des
Absatzes 5 ist den Mitgliedern das Abstimmungsergebnis innerhalb einer angemessénen Frist
mitzuteilen.

§ 17 Ausschiisse
Der Elternbeirat kann Ausschuisse bilden, die aus dem Vorsitzenden oder / und seinem

Stellvertreter und weiteren Mitgliedern des Elternbeirats bestehen. Firr die Ausschiisse gelten
§ 14 Abs. 1 und § 15 Abs. 2 und 4, sowie § 16 Abs. 2 bis 4 entsprechend.
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§18 Anderung der Wahl- und Geschéftsordnung

Fur die Ahderung dieser Geschaftsordnung und die Anderung der Wahlordnung, fur die
Wah! der Klassenelternvertreter, gelten zusétzlich folgende Bestimmungen:
1. Einé Abstimmung im Wege der Umfrage in Textform ist nicht statthaft.
2. Die Abstimmung ist nur zul&ssig, wenn die Beratung in der Tagesordnung
vorgesehef war.
3. Fur eine Anderung bedarf es einer Mehrheit von zwei Dritteln der abgegebenen
glltigen Stimmen:

6. Abschnitt

Beitragserhebung, Kassenfiihrung

§ 19 Kostendeckung

Fir die Deckung der notwendigen Kosten kann'der Elternbeirat freiwillige Beitrage erheben.
§ 20 Elternkasse

(1) Der Kassenverwalter fiihrt die laufenden Kassengeschéfte.im Einvernehmen mit dem
Vorsitzenden.

(2) Der Elternbeirat bestellt aus seiner Mitte durch Wahl mit einfacher Mehrheit der

anwesenden Mitglieder zwei Kassenpriifer, die einmal im Schuljahrdie.Kassenfiihrung
prifen und das Ergebnis dem Elternbeirat bekannt geben.

7. Abschnitt

Pflegschaften
Pflegschaften kénnen bei Bedarf nach folgenden Malnahmen gestaltet werden.
§21 Klassenpflegschaften

(1) Mitglieder der Klassenpflegschaft sind Eltern der Schiilerinnen der Klasse, sowie alle
Lehrer, die an der Schule regelmaRig unterrichten.

(2) Die §§ des Abschnitt 1, § 5 bis § 9 Elternbeiratsverordnung finden Anwendung.



AL — KLOSTERSCHULEN
1% .. UNSERER LIEBEN FRAU

S %& OFFENBURG .E.

§22 weitere Pflegschaften

Der § 14/Jahrgangsstufenpflegschaft und § 12 Kurspflegschaft, zweiter Teil der
Elternbeiratsverordnung kénnen zur Anwendung kommen.

§23 Elternvertreter
Die Eltern der Schilérinnen der Klasse wahlen den Klassenelternvertreter und seinen

Stellvertreter (§ 57 Abs. 3.Satz 1 Sch.G). Die §§ des dritten Teil, § 14 bis § 20 sowie §22
Elternbeiratsverordnung finden Anwendung.

8. Abschnitt

Inkrafttreten
§ 24 Salvatorische Klausel

Sollte eine Bestimmung dieses Vertrages unwirksam sein, wird die Wirksamkeit der brigen
Bestimmungen davon nicht berthrt. Die Parteien verpflichten sich, anstelle der unwirksamen
Bestimmung eine dieser Bestimmung méglichst nahekemmende wirksame Regelung zu
treffen.

Diese Geschéaftsordnung tritt am 15. Februar 2022 in Kraft.
Gleichzeitig tritt eine eventuell bisher giiltige Geschéftsordnung aullépKratft.




