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. des Elternbeirats der Klosterschulen
Unserer Lieben Frau Offenburg
vom Juli 2024
Praambel

Die Elternbeirate der Klosterschulen Unserer Lieben Frau in Offenburg haben sich am 16. Juli
2024 diese gemeinsame Satzung gegeben und sich zu einem Elternbeirat vereint. Dies
geschieht mit dem Wunsch und der Uberzeugung, dass kiinftig die Belange der Schilerinnen
und Eltern beider Schulformen mit einer Stimme und gleichberechtigt vertreten werden, zum
Vorteil des gemeinsamen Schullebens und im Geiste EINER Klosterschule.

Grundsiétze

Die in dieser Geschéaftsordnung verwendeten mannlichen oder weiblichen Schreibweisen,
sind in keiner Weise diskriminierend, oder stellen irgendeine Benachteiligung von
Personengruppen dar, sondern dienen der Vereinfachung des Leseverstandnis der folgenden
Texte.

GemaR §12 der Grundordnung fiir die Schulen und Internate der Schulstiftung der Erzdiézese
Freiburg, haben die Eltern, bzw. Erziehungsberechtigten der Schilerinnen das Recht und die
Pflicht zur verantwortlichen Mitwirkung bei allen, die Erziehung und Bildung betreffenden
Angelegenheiten. Diese Mitwirkungsrechte Gben sie in der Klassenpflegschaft, im Elternbeirat
und in der Schulkonferenz aus

Aufgrund des § 57 Abs. 4 Satz 2 des Schulgesetzes flur Baden-Wurttemberg (SchG), in der
derzeit gultigen Fassung, und des § 28 der Verordnung des Ministeriums fiir Kultus und
Sport fur Elternvertretungen und Pflegschaften an é6ffentlichen Schulen (Elternbeirats-
verordnung) vom 16.Juli 1985, geandert am 27. Juni 2018, gibt sich der Elternbeirat
folgende Geschaftsordnung:
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1. Abschnitt

Allgemeines

§ 1 Rechtsgrundlagen

Die Grundlagen dieser Geschaftsordnung bilden die §§ 55 und 57 SchG, sowie die §§ 24
bis 29 Elternbeiratsverordnung, hinsichtlich der Wahl der Elternvertreter in der Schul-
konferenz § 47 Abs. 7 SchG und § 3 Abs. 1 Schulkonferenzordnung.

§ 2 Mitglieder
Far die Zusammensetzung des Elternbeirats gilt § 57 Abs. 3 Satz 2 SchG und § 25
Elternbeiratsverordnung.

§ 3 Aufgaben

Fir das Recht und die Aufgabe des Elternbeirats, die Erziehungsarbeit der Schule zu
férdern und mitzugestalten, gelten die §§ 55 und 57 SchG mit der Mallgabe, dass § 55 Abs.
4 SchG auch auf die Behandlung von Angelegenheiten einzelner Schiler in Ausschissen
des Elternbeirats Anwendung findet.

Dazu zahlen unter anderem:

e Die Anteilnahme der Eltern am Leben und an der Arbeit der Schule zu férdern.

e Winsche und Anregungen aus Elternkreisen, die GUber den Einzelfall hinaus von
allgemeiner Bedeutung sind, zu beraten und an die Schule weiterzuleiten.

e Das Verstandnis der Erziehungsberechtigten flr Fragen des Schullebens und der
Unterrichtsgestaltung, sowie der Erziehungsberatung zu férdern.

e Fir die Belange der Schule beim Schultrager, bei der Schulaufsichtsbehérde und in der
Offentlichkeit einzutreten, soweit die Mitverantwortung der Eltern es verlangt.

e An der Beseitigung von Stérungen der Schularbeit durch Mangel der dueren Schul-
verhaltnisse mitzuwirken.

¢ Bei Manahmen auf dem Gebiet des Jugendschutzes und der Freizeitgestaltung, soweit
sie das Leben der Schule berlihren, mitzuwirken.

¢ MaRnahmen, die eine Erweiterung oder Einschrankung der Schule oder eine wesentliche
Anderung ihres Lehrbetriebs bewirken, zu beraten; dazu gehért auch die Anderung des
Schultyps, die Teilung einer Schule oder ihre Zusammenlegung mit einer anderen Schule,
sowie die Durchfihrung von Schulversuchen.

o Die Festlegung der schuleigenen Stundentafel im Rahmen der Kontingentstundentafel und
die Entwicklung schuleigener Curricula im Rahmen des Bildungsplanes zu beraten.
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2. Abschnitt

Wahl der Funktionsinhaber

§ 4 Wahl des Vorsitzenden und 1. Stellvertreters
(1) Wahlberechtigt sind gemaR § 57 Abs. 4 Satz 1 SchG und § 25 Elternbeiratsverordnung
die Klassenelternvertreter und inre Stellvertreter.

(2) Wahlbar als Vorsitzender und stellvertretender Vorsitzender sind die in Absatz 1
genannten Wahlberechtigten, ausgenommen die in § 26 Abs. 1 und 2
Elternbeiratsverordnung genannten Personen. § 26 Abs. 2 Elternbeiratsverordnung gilt auch
fur die Wahl des 1. Stellvertreters.

(3) Fur den Wahltermin gilt § 26 Abs. 3 und 4 Elternbeiratsverordnung.

(4) Der Vorsitzende und 1. Stellvertreter missen aus allen an der Schule vorhandenen
Schularten besetzt sein.

§ 5 Sonstige Funktionsinhaber
(1) Der Elternbeirat bestellt durch Wahl einen Schriftfiihrer und ggf. einen Kassen-
verwalter. Beide Funktionen kénnen durch dieselbe Person ausgefiihrt werden.

(2) Je an der Schule vorhandenen Schularten, sind bis zu zwei weitere Stellvertreter wahlbar.
(3) Fr die Wahl gilt § 5 Abs. 1 — 3 entsprechend.

(4) Abweichend von §5 Abs. 1 Satz 1 kann durch zwei drittel Mehrheit der anwesenden
Klassenelternvertreter und ihrer Stellvertreter auf die Wahl eines Schriftfiihrers sowie eines
Kassenverwalters verzichtet werden.

§ 6 Vorbereitung der Wahl, Einladung

(1) Die Vorbereitung der Wahl obliegt gemagR § 26 Abs. 6 in Verbindung mit § 15
Abs. 3 Elternbeiratsverordnung dem geschéftsfiuhrenden Vorsitzenden des
Elternbeirats, im Verhinderungsfalle seinem 1. Stellvertreter. Sind beide verhindert,
so beauftragt der geschaéftsfilhrende Vorsitzende des Elternbeirats ein Eltern-
beiratsmitglied mit der Wahlvorbereitung.

(2) Die Einladung muss in Textform erfolgen. Sie kann auf Wunsch durch Vermittlung
des Schulleiters den Elternbeiratsmitgliedern tiber deren Kinder oder per E-Mail
zugeleitet werden.

Die Einladungsfrist betragt mindestens eine Woche.
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§ 7 Wahlleiter

(1) Wahlleiter ist, wem gemaR § 7 Abs. 1 die Wahlvorbereitung obliegt. Kandidiert der
Wahlleiter zur Wahl des Vorsitzenden oder seines Stellvertreters, bestimmen die
anwesenden Wahlberechtigten einen neuen Wahlleiter, der die Wahlleitung tbernimmt.

(2) Der Wahlleiter ist dafiir verantwortlich, dass die Wahl ordnungsgemaf durchgefuhrt wird
und insbesondere die Bestimmungen Uber die Wahlberechtigung und die Wahlbarkeit
eingehalten werden. Er stellt zu Beginn der Sitzung die Wahlfahigkeit des Elternbeirats (§ 8)
fest.

(3) Der Wahlleiter kann einen Wahlberechtigten zum Schriftfuhrer fir die Wahl bestellen.

(4) Der Wahlleiter hat:
1. das Ergebnis der Wahl - ggf. gemeinsam mit dem Schriftfuhrer - unter Feststellung
der Wahlfahigkeit (§ 8) in einer Niederschrift festzuhalten.
2. einen Gewahlten, der bei der Wahl nicht anwesend war, unverzuglich aufzufordern,
die Erklarung Uber die Annahme der Wahl (§ 9 Abs. 1 Nr.4) abzugeben.
3. nach erfolgter Annahme der Wah! die Namen und Anschriften der Gewahiten allen
Mitgliedern des Elternbeirats, dem Schulleiter und dem geschaftsfiihrenden
Gesamtelternbeirat in Textform mitzuteilen.

§ 8 Wahlifahigkeit

(1) Der Elternbeirat ist wahlfahig, wenn mindestens die Halfte seiner Mitglieder anwesend ist.
Ist die Wahlfahigkeit nicht gegeben, so ist unverziglich zu einem Wahlgang in einer zweiten
Sitzung einzuladen. In dieser Sitzung ist der Elternbeirat auch dann wahlfahig, wenn weniger
als die Halfte der Wahlberechtigten anwesend ist. Hierauf ist in der Einladung hinzuweisen.

(2) Kann aufgrund behérdlicher Anweisungen die Wahl nicht, oder nur zu sehr erschwerten
Bedingungen in Prasenzpflicht im Rahmen des § 6 stattfinden, ist die Wahl ausnahmsweise
in Onlineform durch geeignete Kollaborationsplattformen durchzufuhren. Dabei ist § 9 Abs. 1
Nr. 7 zu beachten. Die sehr erschwerten Bedingungen stellt der geschaftsfiihrende
Amtsinhaber gemeinsam mit seinem 1. Stellvertreter und der Schulleitung gemeinsam fest.

§ 9 Wahlverfahren
(1) Far die Abstimmung gelten geméaR § 26 Abs. 6 Elternbeiratsverordnung die
Abstimmungsgrundsatze des § 18 Elternbeiratsverordnung mit folgender Malgabe:
1. Die Wahl wird durch Handzeichen durchgefihrt. Auf Antrag findet die Wahl geheim
statt.
2. Briefwahl ist nicht zulassig;
3. Der Vorsitzende, sein 1. Stellvertreter, sowie die Funktionsinhaber sind in dieser
Reihenfolge in getrennten Wahlgangen zu wahlen.
4. Bei Stimmengleichheit ist in der gleichen Sitzung ein zweiter Wahlgang
durchzufihren. Ergibt sich auch dabei keine Mehrheit, so entscheidet das Los.
5. Die Gewahlten haben dem Wahlleiter zu erkléren, ob sie die Wahl annehmen. Die
Erklarung ist von einem bei der Wahl Anwesenden unverzuglich, von einem
Abwesenden innerhalb einer Woche ab Aufforderung (§ 6 Abs. 4), abzugeben.
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6. Wird die Annahme der Wahl abgelehnt, so ist sie méglichst rasch zu wiederholen.
7. Findet die Wahl Uber eine Kollaborationsplattform statt, so ist abweichend von §18
Abs. 2 Elternbeiratsverordnung auf Antrag keine geheime Wahl, sondern eine
Anonyme Wahl durch geeignete Umfragemittel, durchzufiihren.

(2) Fur die Wahl der sonstigen Funktionsinhaber gemaf §5 Abs. 1, 2 gilt Absatz 1
entsprechend mit der Mallgabe, dass sie vom Vorsitzenden, im Verhinderungsfalle von
seinem 1. Stellvertreter, geleitet wird.

§ 10 Amtszeit
(1) Fur die Amtszeit des Vorsitzenden des Elternbeirats, und seines 1. Stellvertreters und
weiterer Funktionstrager gelten folgende Regelungen:
1. Die Amtszeit dauert ein Schuljahr;
2. Fur Beginn und Ende der Amtszeit gelten gemaR § 26 Abs. 6 Elternbeirats-
verordnung die Vorschriften des § 15 Abs. 1 Satz 1 und Abs. 3 Elternbeirats-
verordnung entsprechend.
3. Fir die vorzeitige Beendigung der Amtszeit gelten gemanR § 26 Abs. 6 Eltern-
beiratsverordnung die Vorschriften des § 15 Abs. 1 Satz 1 und Abs. 3 Eltern-
beiratsverordnung entsprechend mit folgender MalRgabe:
a) Das Amt erlischt insbesondere dann vorzeitig, wenn das Kind die
Schule verlasst.
b) Fir den Rest der Amtszeit ist unverziglich eine Neuwahl vorzu-
nehmen, wenn der Vorsitzende und sein 1. Stellvertreter vorzeitig aus
ihrem Amt ausscheiden;
c) Fur die Neuwahl gelten die §§ 4 bis 9 entsprechend.
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3. Abschnitt

Wahl der Elternvertreter in der Schulkonferenz

§ 11 Wahl der Vertreter in der Schulkonferenz
(1) Die Wahl der Vertreter der Eltern und deren Stellvertreter in der Schulkonferenz gemaR §
4 Schulkonferenzordnung erfolgt nach der Wahl des Vorsitzenden des Elternbeirats, seines
1. Stellvertreters und der sonstigen Funktionsinhaber. Fur die Wahl gelten die §§ 4 bis 9
entsprechend mit folgender MaRgabe:
1. Der Vorsitzende des Elternbeirats ist gemal §2 Schulkonferenzordnung
automatisch Mitglied der Schulkonferenz.
2. Die Wahl wird vom Vorsitzenden des Elternbeirats, im Verhinderungsfalle von
seinem 1. Stellvertreter, geleitet.
3. Die Wahl kann in der gleichen Sitzung vorgenommen werden, in der
Vorsitzender, 1. Stellvertreter und sonstige Funktionsinhaber gewahit werden,;
Voraussetzung ist, dass in der Einladung auf die Durchfiihrung dieser Wahl
besonders hingewiesen wurde.
4. Die Vertreter und ihre Stellvertreter konnen auch gemeinsam gewahit werden.
5. Fur die Zahl der zu wahlenden Vertreter und Stellvertreter gilt § 2 Schul-
konferenzordnung, dabei sollen alle Schularten die an der Schule vorhanden sind,
gleichmaRig vertreten sein.
6. Die Namen und Anschriften der Gewahlten sind in der Reihenfolge der erreichten
Stimmenzahl unverziglich dem Schulleiter und allen Elternbeiratsmitgliedern schriftlich
mitzuteilen.

4. Abschnitt

Wahlanfechtung

§ 12 Anfechtungsverfahren

Fur die Wahlanfechtung gilt § 19 Elternbeiratsverordnung mit folgender Mal3gabe:
1. Ein Einspruch gegen die Wahl ist nur begriindet, wenn gegen die Vorschriften des
§ 26 Elternbeiratsverordnung oder die Vorschriften der §§ 5 bis 12 dieser
Geschéftsordnung verstolRen wurden und eine Berichtigung nicht rechtzeitig erfolgt ist,
es sei denn, dass durch den Verstol das Wahlergebnis nicht geandert oder
beeinflusst werden konnte.
2. Der Einspruch kann nur von einem Wahlberechtigten erhoben werden.
3. Der Einspruch ist binnen einer Woche unter Darlegung der Griinde schriftlich beim
Elternbeiratsvorsitzenden einzulegen.
4. Uber den Einspruch ist binnen zweier Wochen nach Eingang beim Vorsitzenden zu
entscheiden. Dabei ist der Elternvertreter, dessen Wahl angefochten ist, nicht
stimmberechtigt.
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5. Wird die Wahl samtlicher Funktionsinhaber angefochten, beauftragt der Elternbeirat
ein nicht betroffenes Mitglied mit dem Wahlanfechtungsverfahren.

6. Die Entscheidung Uber den Einspruch ist von demjenigen, dem die Durchflhrung
der Wahlanfechtung obliegt, dem Einsprecher sowie dem Elternvertreter, dessen Wahl
angefochten wurde, unter Angabe der wesentlichen Griinde schriftlich
bekanntzugeben.

7. Wird die Wahl fir ungliltig erklart, ist nach den Vorschriften dieser Geschafts-
ordnung eine Neuwahl vorzunehmen.

8. Ein Elternvertreter dessen Wahl angefochten wird, Gbt sein Amt aus, solange die
Wahl nicht fur unglltig erklart ist.

5. Abschnitt

Aufgaben der Funktionsinhaber, Sitzungen

§ 13 Aufgaben

(1) Der Vorsitzende vertritt den Elternbeirat. Ihm obliegen insbesondere die Aufgaben geman
§ 27 Abs. 1 Elternbeiratsverordnung. Im Verhinderungsfalle tritt an seine Stelle sein 1.
Stellvertreter.

(2) Der Schriftfuhrer hat die Aufgabe, den Gegenstand der Beratungen des Elternbeirats
und dessen Beschlisse schriftlich niederzulegen. Die Niederschrift ist vom Vorsitzenden
und vom Schriftfuhrer zu unterzeichnen.

§ 14 Sitzungen, Einladung
(1) Der Elternbeirat tritt nach Bedarf, mindestens jedoch zweimal in jedem Schuljahr
zZusammen.

(2) Die Einladung muss in Textform erfolgen. Sie kann auf Wunsch durch Vermittiung
des Schulleiters den Elternbeiratsmitgliedern Gber deren Kinder oder per E-Mail
zugeleitet werden.

Die Einladungsfrist betragt mindestens eine Woche. Sie kann in dringenden Fallen
verkirzt werden.

(3) Der Elternbeirat ist abweichend von § 14 Abs. 1 binnen zweier Wochen einzuberufen,
wenn dies:

a) mindestens 3 Mitglieder oder

b) der Schulleiter, unter Angabe des zu behandelnden Themas beantragen.

(4) Fur die Teilnahme des Schulleiters und seines Stellvertreters und weiterer Personen
(z. B. Schiilervertreter der Schule) an den Sitzungen des Elternbeirats gilt § 27 Abs. 2 und 3
der Elternbeiratsverordnung.
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§ 15 Beratung und Abstimmung
(1) Angelegenheiten, die nicht auf der Tagesordnung stehen, kénnen in der Sitzung
behandelt werden, wenn dies von der Mehrheit gewlnscht wird.

(2) Der Elternbeirat ist beschlussfahig, wenn mindestens die Halfte der Mitglieder anwesend
ist. Ist die Beschlussfahigkeit nicht gegeben, so ist unverziglich zu einer zweiten Sitzung
einzuladen. In dieser Sitzung ist der Elternbeirat auch dann beschlussfahig, wenn weniger als
die Halfte seiner Mitglieder anwesend ist. Hierauf ist in der Einladung hinzuweisen.

(3) Der Elternbeirat fasst seine Beschlisse mit einfacher Mehrheit; Stimmenthaltungen
werden bei der Berechnung der Mehrheit nicht mitgezahit. Bei Stimmengleichheit gilt der
Antrag als abgelehnt.

(4) Es wird offen abgestimmt (durch Zuruf oder Handzeichen). Die Abstimmung ist geheim
durchzufuhren, wenn dies mindestens drei Stimmberechtigte verlangen. Findet die Sitzung
aufgrund der in § 8 Abs. 2 genannten Grunden online statt, sind die Regularien der
anonymen Abstimmung gemafl §9 Abs 1 Nr. 7 anzuwenden.

(5) Der Vorsitzende kann im Wege der Umfrage in Textform abstimmen lassen. Er hat
hierbei allen Mitgliedern den Abstimmungsgegenstand schriftlich darzulegen und sie
aufzufordern, sich innerhalb einer Frist von mindestens einer Woche zu dulRern und lber die
gestellte Frage mit ja oder nein in Textform abzustimmen. Stimmt ein Mitglied nicht rechtzeitig
ab, so gilt dies als Stimmenthaltung.

(6) Der Gegenstand der Beratungen, die Beschlussfassung und das Abstimmungsergebnis
sind vom Vorsitzenden bzw. Schriftfuhrer in einer Niederschrift festzuhalten. Im Falle des
Absatzes 5 ist den Mitgliedern das Abstimmungsergebnis innerhalb einer angemessenen Frist
mitzuteilen.

§ 16 Ausschiisse

Der Elternbeirat kann Ausschusse bilden, die aus dem Vorsitzenden oder / und seinem 1.
Stellvertreter und weiteren Mitgliedern des Elternbeirats bestehen. Fir die Ausschisse gelten
§ 13 Abs. 1 und § 14 Abs. 2 und 4, sowie § 15 Abs. 2 bis 4 entsprechend.

§17 Anderung der Wahl- und Geschéftsordnung
Fur die Anderung dieser Geschéftsordnung und die Anderung der Wahlordnung, fir die
Wabhl der Klassenelternvertreter, gelten zusatzlich folgende Bestimmungen:
1. Eine Abstimmung im Wege der Umfrage in Textform ist nicht statthaft.
2. Die Abstimmung ist nur zuldssig, wenn die Beratung in der Tagesordnung
vorgesehen war.
3. Fur eine Anderung bedarf es einer Mehrheit von zwei Dritteln der abgegebenen
glltigen Stimmen.
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6. Abschnitt

Beitragserhebung, Kassenfiihrung

§ 18 Kostendeckung
Fuar die Deckung der notwendigen Kosten kann der Elternbeirat freiwillige Beitrédge erheben.

§ 19 Elternkasse
(1) Der Kassenverwalter fuhrt die laufenden Kassengeschafte im Einvernehmen mit dem
Vorsitzenden.

(2) Der Elternbeirat bestellt aus seiner Mitte durch Wahl mit einfacher Mehrheit der
anwesenden Mitglieder zwei Kassenprifer, die einmal im Schuljahr die Kassenflihrung
prufen und das Ergebnis dem Elternbeirat bekannt geben.

7. Abschnitt

Pflegschaften
Pflegschaften kénnen bei Bedarf nach folgenden MalRnahmen gestaltet werden.

§20 Klassenpflegschaften
(1) Mitglieder der Kiassenpflegschaft sind Eltern der Schilerinnen der Kiasse, sowie alle
Lehrer, die an der Schule regelmaRig unterrichten.

(2) Die §§ des Abschnitt 1, § 5 bis § 9 Elternbeiratsverordnung finden Anwendung.

§21 weitere Pflegschaften
Der § 11 Jahrgangsstufenpflegschaft und § 12 Kurspflegschaft, zweiter Teil der
Elternbeiratsverordnung kénnen zur Anwendung kommen.

§22 Elternvertreter

Die Eltern der Schulerinnen der Klasse wahlen den Klassenelternvertreter und seinen
Stellvertreter (§ 57 Abs. 3 Satz 1 Sch.G). Die §§ des dritten Teil, § 14 bis § 20 sowie §22
Elternbeiratsverordnung finden Anwendung.
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8. Abschnitt

Inkrafttreten

§ 23 Salvatorische Klausel

Sollte eine Bestimmung dieses Vertrages unwirksam sein, wird die Wirksamkeit der tbrigen
Bestimmungen davon nicht berthrt. Die Parteien verpflichten sich, anstelle der unwirksamen
Bestimmung eine dieser Bestimmung méglichst nahekommende wirksame Regelung zu

treffen.

Diese Geschaftsordnung tritt am // '0’2'24% Kraft.

Gleichzeitig tritt eine eventuell bisher gliltige Geschéftsordnung auBer Kraft.

e'r;lbeirats

Schriftfihrer

Dieses Dokument ist gepruft und vollstandig.

..............................................

Stellvertretende Vorsitzende

Stellvertretende Vorsitzende

Keine Weiterverwendung ohne die schriftliche Erlaubnis des aktuellen

Vorsitzende/n Elternbeirat.
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